Anleitung zur Datenbank VDB-free

Die Datenbank ist mit Microsoft Access konfiguriert.
Sie beinhaltet eine Kassen- und eine Mitgliederverwaltung.
Mit einfachen Kenntnissen kann die Datenbank angepasst oder erweitert werden.

Wechseln sie hierfiir zwischen Tabellenansicht 'ﬁ T und Andungsmodus T
im Icon links oben.
Die Datenbank ist flir jeweils ein Rechnungsjahr vorgesehen. Im nachsten Jahr wird die Datenbank unter einem

neuen Namen abgespeichert und die Kasse auf die neuen Anfangsbedingungen zuriickgesetzt.

Tabellen

Mitgliederliste

Name, Vorname der Mitglieder. VName bzw. VVorname ist fiir den gesetzlichen Vertreter bzw. Beitragszahler
vorgesehen.

Es gibt ordentliche Mitglieder O und Férdermitglieder F.

Bei der Beitragsart wird unterschieden in Bankeinzug B und Uberweisung U.

Kasse

Alle Einnahmen und Ausgaben. Handelt es sich um eine Zuwendung, muss die Mitgliedsnummer eingegeben und
das betr. Spendenfeld angekreuzt werden.

Die ersten Datensatze sollten die Anfangsbestande und die Mitgliedsbeitrage mit Bankeinzug sein, da die im
nachsten Jahr fast unverandert wieder erscheinen, wahrend die anderen Kontobewegung geldscht werden
mdssen.

Abfragen

Kassenbericht

verknipft die Kassenverwaltung mit der Mitgliedertabelle iber die Mitgliedsnummer. Sie muss deshalb in der
Mitgliedertabelle ein Schliisselfeld sein und darf nie doppelt vorkommen.

Formulare

Kassenbericht, Mitgliederliste dient als Eingabemaske. Daten kénnen aber auch in Tabellen und Abfragen erganzt
oder gedndert werden.

Vorsicht: Nicht versehentlich bestehende Daten tberschreiben!

Berichte
sind die Druckvorlagen.
Durch verschieben der Grenzen muss das Formular dem jeweiligen Druckformat angepasst werden.

Uber die Feldliste El oben in der Mitte kdnnen weitere Felder eingefiigt werden.
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Texte, Listen, Bilder etc. kdnnen Uber die Toolbox erganzet werden.

Die Spendenbescheinigung ist nur ein Vorschlag. Der Text wurde nicht auf die Akzeptanz des Finanzamtes gepruft.
Im Internet finden sie Beispiele, was eine Spendenbescheinigung beinhalten muss.

Hilfe:

Falls sie Fragen haben, wenden sie sich an die in der Homepage angegebene Emailadresse.
Gegen eine Spende bin ich auch bereit gewiinschte Anderungen, Ergadnzungen vorzunehmen.



